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Avenue de Belmont  41
1820 Montreux
Tel. 079.896.20.40
mary76@hotmail.es
Esperienze professionali:
Panamount Corporation SA, Nyon, Svizzera:  Segretaria - Contabile (50%) 01/01/2011 - Attuale
Gestione efficace delle attività di segreteria e contabilità, garantendo una fluida operatività aziendale.

Coordinamento delle comunicazioni interne ed esterne e gestione delle corrispondenze.

Responsabile della compilazione e dell'archiviazione della documentazione contabile.
NOVA EXTRANJERIA, Malaga, Spagna  09/01/2023 - 30/06/2023  (lavoro online)
 (Avvocati e Traduttori Giurati specializzati in diritto dell'immigrazione) 

Traduttrice
Traduzione precisa e accurata di vari documenti amministrativi ufficiali dal francese allo spagnolo, 
garantendo la corretta comprensione e interpretazione dei testi legali.
Ramblas Beverage 76 SL, Barcellona, Spagna Assistente Contabile 04/04/2005 - 09/09/2009
Supporto amministrativo e contabile per garantire la corretta gestione delle attività finanziarie dell'azienda.

Elaborazione di documenti contabili e assistenza nella preparazione dei bilanci.
City Bank, Barcellona, Spagna Assistente Back-office 04/01/2004 - 31/03/2005
Supporto nelle operazioni back-office, inclusa la gestione della documentazione e la comunicazione con i clienti.
Educazione e Formazione
-Master in Traduzione Giuridica  (Spagnolo - Francese), Istituto Superiore di Studi Linguistici e di 

Traduzione (ISTRAD), Siviglia, 2024
-Master in Traduzione Finanziaria  (Spagnolo - Francese), Istituto Superiore di Studi Linguistici e di Traduzione (ISTRAD), Siviglia, 2023
-Traduzione Giuridico-Commerciale  (ES-IT ; FR-IT), SSIT Pescara, 03/2024

-Laurea Triennale in Servizi  Giuridici per l' Impresa, E-Campus Novedrate, Italia, 2022

-Attestato: Diritto Europeo del Lavoro, MOOC, Francia, 03/2022

-Corso SDL TRADOS, OXFORD Centre Group, 2021

-Attestato: Contratti Internazionali, MOOC online, 2021

-Attestato: Redazione di Contratti, MOOC, Ginevra, 03/2020

-Elementi di base per la Traduzione Giuridica, AR CHOMAI, 2019

Lingue

Italiano (madre lingua)

Spagnolo (livello C1)

Francese (livello B2)

Inglese (livello A2)

Catalano (livello A1)

Competenze Informatiche

Microsoft Teams, Office 365, Internet, Word, Excel, SDL Trados 2022, CONTA PLUS, WINBIZ, WORD FAST, ecc.
Qualità personali

Organizzata ed efficiente
Professionale

Empatica, sensibile, estroversa e sorridente.
